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1、 “标准份数”即25份的倍数；“非标份数”即小于25份的实际数；“标准包数”即标准份数的包数；“非标包数”即小于25份的包数；“总份数”即标准份数和非标份数之和；“总包数”即标准包数和非标包数之和。如果考试人数是60，标准份数填写50，标准包数填写2，非标准份数填写10，非标包数填写1，总份数填写60，总包数填写3。
2、报名汇总表的最后一列“各考点总份数”与试场安排表的最后一列“总份数”是一致的
3、报名汇总表和试场安排表的所有空白处请不要用“0”或其他符号代替。
4、成绩登记表的区域一栏一律填写“电中”，成绩登记表的主考一栏不要忘了填写，成绩登记表的主考和试场安排表的主考应该是一致的。
5、成绩表内的主考非监考老师，必须与试场表一致，即校长或教务主任
